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APRENDIZAJE COLABORATIVO
;Que es?

Es un servicio de almacenamiento en linea, el cual brinda una capacidad de 15 Gb. Este permite crear y
compartir archivos, carpetas y contenido multimedia con otras personas, ademas de permitirlos editar en linea
con otros usuarios.

Los archivos para crear pueden ser de tipo documento (Word), hojas de calculo, presentaciones, formularios,
formularios, dibujos y otros, los cuales pueden ser editados en linea por diferentes usuarios; brinda,
adicionalmente, la opcién de descargar en formatos los archivos creados.
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Herramientas

Documento de Google: También llamado Google Docs, permite crear documentos de texto en linea, es

similar 'y compatible con Word por lo que comparten la mayoria
Documento de Google:
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las funcionalidades.

También se puede visualizar el
historial del documento y llevar un
control de los cambios que se han
realizado y quien los realizo.
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Herramientas

Hojas de calculo de Google: es un documento compuesto por filas y columnas en una tabla.

Esta funciona de manera similar a Excel, soportando diferentes formatos de nimeros y permitiendo: la
realizaciéon de calculos; graficas de columnas, areas, barras, circulares, lineas, dispersién, mapas y otros basadas
en datos ingresados; inventarios; ordenar listas o datos con criterios como el alfabeto y aplicar formulas.

Hojas de calculo de Google:
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Herramientas

Presentaciones de Google: permite crear presentaciones en linea, siendo similar a PowerPoint, comparten la
mayoria de las funcionalidades.

Este brinda un conjunto de plantillas predeterminadas para hacer la presentacion.

E t tacid - .
n esta presentacion ~ Presentaciones de Google:
R G dd e dbii Bl @ Presentar - |8 Compartic
Haz clic para anadir un Archivo Editar Ver Insertar Formato Diapositiva Organizar Hemamientas Complementos Ayuda
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Sencillo oscuro
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Herramientas
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Herramientas

Formularios de Google: también conocidos como Google Forms, permite crear formularios en linea para
recopilar y organizar informacién de manera sencilla. Sirve para gestionar entradas a un evento, hacer test o
evaluaciones y hacer sondeos sobre un tema en particular.

Preguntas  Respuestas

Formulario sin titulo

Descripcidn del formulario

Pregunta sin titulo @ Varias opeiones - o
Opeidn 1 Tr
Afadir opcion o afadir respuesta "Ctro” I;l

=
=
[D IE[ Obligatorio
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Herramientas

Dibujos de Google: es una herramienta que permite crear, insertar y editar dibujos en linea. Es muy util a la
hora de hacer cuadros sindpticos y mapas conceptuales o mentales sencillos; también permite crear graficos y
diagramas de diseno o de flujo que pueden ser agregados facilmente a otros documentos.
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Herramientas

Mapas de Google: es la herramienta de Google Drive que permite acceder a un mapa y anadir marcadores en
puntos o sectores especificos, dibujar lineas de rutas (bicicleta, caminando o carro), afadir indicaciones para

llegar a un sector, y medir la distancia que hay de un punto a otro en el mapa. Se pueden crear capas para
organizar recorridos o agregar alguna de las acciones mencionadas.

nexico

Mapa sin nombre
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Todos los cambios se han guardado en Drive
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importando los datos. Mas informacion
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Herramientas

Sitios web de Google: también llamado Google Sites, es una herramienta que permite crear sitios web de
manera sencilla a partir de unos temas y disefios preestablecidos que se agregan con solo dar clic.

Sencillo
Uniforme

Titulo de |
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Diplomatico
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Practica

Para esta practica crearemos un archivo tipo documento que serd compartido con 3 personas y contendrd una
reflexiéon, sobre un tema cualquiera, construida por las 3 personas.

Paso a sequir: Sobge
Acceder
1. Hay dos formas de ingresar a Google drive: s lcaGoogle Drive ~
1.1. La primera consiste en: i
1.1.1.Ingresar al enlace https://drive.google.com/ [ |
1.1.2.Ingresar con la cuenta de correo electrénico de
Gmall ¢Olvidaste el correo electrénico?

S J

¢Esta no es tu computadora? Usa una ventana de
navegacion privada para acceder. Mas informacion
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Practica

1.2. La segunda consiste en:
1.2.1. Abrir la cuenta de correo Drive
electrénico de Gmail
1.2.2.En la esquina superior derecha
hacer clic dénde se muestra

Aplicaciones de Google
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1.2.3. En el panel que se despliega dar clicen el icono
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Noticias
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Contactos
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Traductor
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Practica
2. Hacer clic en Nuevo que se encuentra en la 3. Seleccionar la opcién documento de Google
esquina superior izquierda .
‘ Drive Q. Busc
L Drive d
Carpeta
pi
Subir archivo
Nuevo
I- Subir carpeta
m Prioritario B Documentos de Google > =
Hojas de célculo de Google > E
Presentaciones de Google > b
Mas > ice

"
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Practica

4. Se abrird un nuevo documento como se muestra. Asignarle un nombre dénde se muestra

E Documento sin titulo l
r Formato Herramientas Complementos Ayuda

e oo A P 100% -~  Textonorm. =  Arial

vnvﬁjui#c-:: M-
U R RO S B B - E |l | F:01l B8

3 4

iy
11!
i

= 1]
1
11

Los titulos gue anadas al documento
apareceran aqui.
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Practica

5. En la parte superior derecha se encuentra la opcién para compartir el documento, hacer clic e ingresar los
correos electrénicos de las personas con las que se va a editar el documento y dar clic en Listo

- = ()«

g Edicion

e Compartir con personas y grupos £

[ Afadir personas y grupos
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

7 °
Practica
6. Elaborar una reflexién en conjunto
Arial ~ 12 v+ B IT U A & o M- = === = Evi=~ Ei=
1 v 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 w5 17 18

Reflexion
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APRENDIZAJE COLABORATIVO

Actividad Evaluativa

* Crear un documento en Google drive, compartirlo con 2 personas mas y elaborar un ensayo sobre las
experiencias del diplomado
* Elaborar una bitacora con la actividad mencionada.
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